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INTRODUCCION

El Subcomité de Adquisiciones de la Universidad Politécnica del Estado de Nayarit,
coadyuvan al cumplimiento de la Ley, Reglamento y demas disposiciones aplicables
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, bajo los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad, honradez y
transparencia.

El cual se elabora de conformidad con lo dispuesto en el articulo 45, asi como en
cumplimiento a los articulos 46 fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit, publicada el dia
28 de diciembre de 2021, en el Periédico Oficial Organo del Gobierno del Estado de
Nayarit.

El presente manual tiene como propdsito establecer las bases en la cual se integrara
y funcionara el Subcomité de Adquisiciones de la Universidad Politécnica del Estado
de Nayarit.

Su contenido incluye las funciones de los integrantes y la forma en que se
desarrollaran las sesiones y las solicitudes de excepcion a la licitacion publica; por
lo cual, las funciones de los Subcomités de Adquisiciones no pueden ser mas que
las establecidas en la normatividad, por lo que en el presente manual unicamente
se precisa la forma en la que los Subcomités de Adquisiciones se organizaran y
funcionaran al interior de la Universidad Politécnica del Estado de Nayarit.

Este Manual estara sujeto permanentemente al analisis de los integrantes de los
Subcomités de Adquisiciones a fin de proponer las modificaciones y actualizaciones
que sean necesarias.

CONSIDERANDOS

Uno de los aspectos primordiales del actual gobierno del Estado de Nayarit es
contar con una Administracion Publica eficiente, honrada y con un alto sentido de
responsabilidad, como una respuesta a las demandas de la sociedad y transparente
en el desarrollo de sus funciones que impulsen una cultura de modernizacion y
mejoramiento de la funcién publica.

Por tanto, y como parte de las acciones que se realizan para la modernizacion
administrativa y mejoramiento integral de la funcién publica y partiendo de un
analisis objetivo de los elementos existentes, se formula el presente “Manual para
la Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios de la Universidad Politécnica del Estado de Nayarit” el cual
tiene como fin primordial delimitar su estructura, precisar las funciones que deben
desarrollar sus miembros, asi como su cumplimiento.



El Manual es un instrumento administrativo que fija las bases para la integracion de
los Subcomités de Adquisiciones, mismos que se regiran con los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad, honradez y transparencia;
asi como cumpliendo con la normativa determinada en la materia y estableciendo
las acciones que tienen por objeto regular la planeacion, programacion,
presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion, control y evaluacion de las
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y prestacion de servicios de
cualquier naturaleza.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:

MANUAL PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE NAYARIT

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Naturaleza. EI Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios surge a partir del sefialamiento de la base legal que
sustenta la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit, la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios del Estado de Nayarit, su
Reglamento y el Estatuto Organico del Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit y las demas disposiciones aplicables
en la materia;

Articulo 2. Objetivos. El presente Manual de Integracion y Funcionamiento, tiene
como objetivo definir la integracion y funcionamiento del Subcomité, para el tramite
y desahogo de los procedimientos de adquisicion de bienes, arrendamientos y
prestacion de servicios, conforme a lo establecido por la Ley, Reglamento y demas
disposiciones aplicables en la materia, atendiendo a la estructura interna de la
Universidad Politécnica del Estado de Nayarit.

Los objetivos que debe cumplir, las funciones que debe asumir en su calidad de
organo colegiado, su integracién y responsabilidades de sus miembros debe estar
sujeto a un proceso permanente de andlisis y actualizacion que le permita operar
de manera eficiente y eficaz, incorporando las modificaciones normativas que
tengan incidencia en los asuntos de su competencia.

Articulo 3. Glosario de términos. Para la aplicacién de este manual, se entendera
por:

. Acta de Sesién: El documento en el que se asientan los acuerdos de los
asuntos sometidos a dictamen del Subcomité, se elaborara una por cada



VL.

VIL.

sesion y sera firmada por los integrantes con derecho a voz y voto que hayan
participado en la sesion.

Acuerdo: Es la determinacién colegiada emitida por el Subcomité, respecto
a cualquier asunto tratado en las sesiones.

Area Requirente: Aquella del ente publico, solicite o requiera formalmente la
adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios.

. Asesor: Persona con derecho a voz y no a voto, con conocimientos

especificos sobre una rama de la ciencia o técnica, que proporciona
orientacién o consejo sobre las dudas que surjan, en los asuntos que son
sometidos a consideracion del Subcomité.

Carpeta: Conjunto de documentos que integran el soporte de los asuntos
que se someten en las sesiones del Subcomité.

Comité Técnico: Comité Técnico de Adquisiciones del Instituto de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Nayarit.

Instancias de Apoyo: A la Secretaria Académica y la Direccién de
Vinculacion respectivamente, quienes tendran a su cargo la coordinaciéon y
supervision del desarrollo de las actividades de las Direcciones de Carrera 'y
establecer una relacion permanente entre la Universidad y el sector
Productivo de bienes y servicios de conformidad con el reglamento interno.

Vlil.Direcciones de Carrera: Son aquellas a las que correspondera dirigir y

XI.

evaluar el desarrollo de las actividades académicas, de docencia,
investigacion y vinculacion, relacionadas con la carrera, de acuerdo con los
planes y programas de estudios para cumplir con el objetivo de la institucion.

. Secretaria de Administracion: Aquella a la que correspondera supervisar

en la organizacion, desarrollo y control de los servicios administrativos que
presta la Universidad, asi como administrar los recursos financieros,
materiales y humanos asignados a la misma.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Nayarit.

Lineamientos. A los Lineamientos Generales en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios que expida la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Estado de Nayarit, sujetos a la observancia
del subcomité.



XIL.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Orden del dia: La relacion de los asuntos a tratar en una sesion.

Presidente (a): Persona Titular de la Universidad Politécnica del Estado de
Nayarit, o la persona que designe, misma que debera ser del nivel jerarquico
inmediato inferior, quien tendra derecho a voz y voto durante las sesiones.

Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido
para llevar a cabo una sesion; se debe contar con la asistencia del (de la)
presidente (a) o su suplente y al menos dos vocales.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit.

Sesion: La sesién ordinaria o extraordinaria que lleva a cabo el Subcomité.

Secretario (a): Servidor publico designado por el (la) presidente (a) del
Subcomité, quien tendra derecho a voz y voto durante las sesiones.

Subcomité: El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de la Universidad Politécnica del Estado de Nayarit.

Suplente: Persona designada por el (la) presidente (a) del Subcomité o
Asesores para participar en su ausencia durante la sesion que asista, tendra
las mismas atribuciones que el integrante al que sustituya.

Vocal: Servidor publico con derecho a voz y voto, integrante del Subcomité
designado por el (la) presidente (a)del Subcomité.

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por cada uno
de los integrantes el Subcomité con derecho a voz y voto, el cual podra ser
a favor o en contra.

Voto de calidad: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por
el (la) presidente (a) del Subcomité cuando la votacion de los demas
integrantes se encuentre empatada, el cual podra ser a favor o en contra.

Articulo 4.- Principios constitucionales. La administracion y gasto de los recursos
economicos de que disponga, atendera a los principios de racionalidad, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, honradez y perspectiva de género, para
satisfacer los objetivos propios de su finalidad; considerando ademas, la mision y
vision institucional de la universidad.



CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Articulo 5. De la Integraciéon del Subcomité. El Subcomité estara integrado por
los siguientes miembros:

A. Con derecho a voz y voto.

I. Presidente (a): Quien sera la Persona Titular de la Universidad Politécnica
del Estado de Nayarit, o la persona que designe, misma que debera ser del
nivel jerarquico inmediato inferior.
Il. Secretario (a) Técnico (a): Quien sera la persona nombrada por el (la)
presidente (a).
lll. Vocales: Seran 3 Servidores Publicos nombrados de acuerdo a sus
funciones y perfiles, por el (la) presidente (a).

lll.1. Vocal de Analisis de Mercado.

lll.2. Vocal de Presupuesto y Programacion.

lll.3. Vocal Revisor de Convocatorias y Elaboracion de Contratos.

B. Con derecho a voz, pero no a voto.
B.1. Asesores.

B.1.1. La Persona Titular del Organo Interno de Control, en caso de
no contar con él, se debera solicitar a la Secretaria para la Honestidad
y Buena Gobernanza, la designacion de un representante para tal
efecto.

B.1.2. Cuando el (la) presidente (a) asi lo autorice, podra asistir a las
Sesiones del Subcomité como Asesor, el Servidor Publico
especializado o con conocimientos técnicos, que pueda coadyuvar,
unica y exclusivamente para el desahogo de los puntos del Orden del
Dia que asi lo requieran.

De conformidad a lo previsto en el articulo 22 fraccién VI del Estatuto Organico del
Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Nayarit, en lo conducente la estructura del Subcomité se hace de forma analoga a
la del Comité Técnico de Adquisiciones y de acuerdo a la organizacion interna de la
Universidad Politécnica del Estado de Nayarit.

Unicamente se podra suplir al (a la) presidente (a) del Subcomité, a través de un
representante, al que tendra que acreditar mediante oficio y quien debera contar
con un nivel jerarquico inmediato inferior al del propio titular.

C. Invitados (Area Requirente)

Quienes asistan como invitados, solo tendran derecho a voz, a efecto de que
proporcionen informacion relacionada con la adquisicidén o contratacion de servicios,
asi como para aclarar cualquiera de los puntos a tratar en la sesion de trabajo del
Subcomité, para los que fueron invitados.



En virtud de lo anterior, en ningun caso se computaran votos de personas invitadas.

CAPIiTULO I
DE LAS FUNCIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 6. De conformidad con el contenido del articulo 46 de la Ley, el Subcomité
tendra las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Elaborar y someter a su aprobacion ante el Comité Técnico el Manual de
Integracion y Funcionamiento.

Establecer los lineamientos que les correspondan en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.

Revisar los documentos de cada area requirente, a fin de corroborar que
la informacién presentada sea la necesaria para iniciar el proceso de
licitacion.

Analizar la documentacion del area requirente de las adquisiciones,
arrendamientos o prestacién de servicios que serviran de elementos para
la justificacion y elaboracién de la convocatoria respectiva.

Elaborar su agenda para sus procesos de adquisiciones conforme a sus
programas anuales y sus actualizaciones, los cuales seran sometidos al
Comité Técnico.

Elaborar el proyecto de convocatoria del procedimiento de compras a
efectuar para presentarlo ante el Comité Técnico.

Realizar los procesos de adjudicacion establecidos en la Ley siempre y
cuando no rebase los montos establecidos.

Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de la Ley, su
reglamento y demas disposiciones aplicables.

Elaborar el calendario anual de sesiones del Subcomité; y

Las demas que por disposicidn legal y reglamentaria resulten aplicables.

CAPITULO IV

DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

Articulo 7. Del presidente (a) del Subcomité. Ademas, de las que le son
conferidas en otras disposiciones legales, tendra las siguientes funciones:

Representar al Subcomité.

Autorizar y expedir la convocatoria y el orden del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias, 0 en su caso su cancelaciéon cuando no se
tengan asuntos a tratar.

Convocar a los integrantes del Subcomité a las sesiones ordinarias y
extraordinarias.



VL.

VIL.

VIIL.

IX.

X.

XI.

Informar al subcomité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados.
Asistir puntualmente a las sesiones.

Firmar el registro de asistencia, actas, dictamenes y demas documentos
en los que el Subcomité haga constar el ejercicio de sus funciones.
Emitir su voto en las sesiones; en caso de empate, emitir el voto de
calidad.

Proponer la asistencia de servidores publicos que, por la naturaleza de
los asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones del Subcomité.
Verificar el seguimiento y la atencion de las recomendaciones y
observaciones emitidas en cada sesién del Subcomité.

Designar mediante oficio a su suplente, quien debera contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior al del titular. y

Las demas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.

Articulo 8. Secretario (a) técnico (a). Para el desempefio de las actividades y
efectos del presente ordenamiento, tendra las siguientes funciones:

VL.
VIL.
VIIL.
IX.

X.

Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del
Subcomité, e integrar la documentacion requerida para la realizacién de
las mismas.

Elaborar las actas correspondientes y recabar la firma de los asistentes
a la sesion.

Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Subcomité para
verificar que exista quérum suficiente.

Convocar, por instrucciones del (de la) Presidente (a) del Subcomitée, a la
celebracién de sesiones ordinarias y extraordinarias.

Tomar las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos
establecidos por el Subcomité y verificar el seguimiento de los mismos.
Archivar las actas y el registro de los acuerdos tomados en las sesiones.
Asistir puntualmente a las sesiones.

Formular los estudios y diagndsticos que se requieren para el
funcionamiento del Subcomité.

Revisar que la justificacion de la excepcion a la licitacion publica se
encuentre fundada y motivada. y

Las demas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.

Articulo 9. Vocales. Para el desempeno de las actividades y efectos del presente
ordenamiento, tendra las siguientes funciones genéricas:

Interiorizarse en los asuntos a tratar, previo a la celebracién de las
sesiones.

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi
como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

Hacer uso de la palabra durante las sesiones a fin de realizar
cuestionamientos sobre las dudas que se le presenten.



V.

VL.

Emitir su voto fundamentado en la normatividad, respecto a cada uno de
los asuntos que se presenten al Subcomité, el cual debera ser a favor o
en contra, sin posibilidad de abstenerse.

Firmar las actas de las sesiones en las que participe; y

Las demas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.

Articulo 10. Vocal de Analisis de Mercado. Para el desempeio de las actividades
y efectos del presente ordenamiento, tendra las siguientes funciones:

V.
VL.

Realizar de acuerdo con la Ley y su Reglamento la investigacion de
mercado que tiene como fin verificar la existencia en el mercado de los
bienes, arrendamientos y servicios a contratar, posibles proveedores a
nivel local, nacional o internacional.

Revisar si existe oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y
oportunidad requerida.

Revisar si hay proveedores con la capacidad para cumplir con las
necesidades de contratacion.

Solicitar la validacion del o los proveedores al Instituto de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit, previo
a los procedimientos de contratacion de las adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios.

Examinar los precios prevalecientes en el mercado. y

Las demas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.

Articulo 11. Vocal de Presupuesto y Programacién. Para el desempefio de las
actividades y efectos del presente ordenamiento, tendra las siguientes funciones:

VL.

Realizar los proyectos de convocatoria, cuando se determine realizar el
procedimiento de Licitacion Publica de acuerdo con lo establecido por la
Ley y su Reglamento, para su remisién al Instituto de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit.
Proponer el tipo de Licitacion Publica ya sea de caracter Estatal, Nacional
o Internacional.

Vigilar que el Subcomité lleve a cabo los procedimientos de contratacién
de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios conforme
ala Ley y su Reglamento.

Elaborar el documento legal mediante el cual se formalizara el Pedido de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios en los términos
establecidos en el articulo 113 de la Ley, su Reglamento y cualquier otro
ordenamiento juridico aplicable.

Asesorar al area requirente en la elaboracion de la justificacion de la
excepcion a la licitacion publica, la cual debera de fundamentarse y
motivarse; y

Las demas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.



Articulo 12. Vocal Revisor de Convocatorias y Elaboracion de Contratos. Para
el desempefo de las actividades y efectos del presente ordenamiento, tendra las
siguientes funciones:

VL.

Revisar los proyectos de convocatoria, cuando se determine realizar el
procedimiento de Licitacion Publica de acuerdo con lo establecido por la
Ley y su Reglamento, para su remision al Instituto de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit.
Revisar la propuesta del tipo de Licitacion Publica ya sea de caracter
Estatal, Nacional o Internacional.

Coadyuvar en la vigilancia de los procedimientos de contratacion de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios conforme a la
Ley y su Reglamento.

Revisar el documento legal mediante el cual se formalizara el Pedido de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios en los términos
establecidos en el articulo 113 de la Ley, su Reglamento y cualquier otro
ordenamiento juridico aplicable.

Asesorar al Area Requirente en la elaboracion de la justificacién de la
excepcion a la licitacion publica, la cual debera de fundamentarse y
motivarse; y

Las demas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.

Articulo 13. Asesores. Para el desempefio de las actividades y efectos del
presente ordenamiento, tendra las siguientes funciones:

Interiorizarse en los asuntos a tratar, previo a la celebraciéon de las
sesiones.

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi
como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en
torno a los asuntos que se traten en el Subcomité, de acuerdo con las
facultades que tenga conferidas el area que los haya designado.
Designar por oficio a su suplente para que asista a las sesiones en caso
de que por causa justificada no le sea posible asistir; y

Aquellas que se establezcan en sus diversos ordenamientos.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 14. Las sesiones del Subcomité se celebraran en los términos siguientes:

Seran ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual
de sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a
tratar.



VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

XIL.

XIv.

Seran extraordinarias las sesiones del Subcomité para tratar asuntos de
caracter urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por
el titular de un area requirente.

Se llevaran a cabo cuando exista quérum legal, el cual debera ser con la
presencia de cuando menos la mitad mas una de las personas integrantes
del Subcomité.

Las decisiones y acuerdos del Subcomité se tomaran de manera
colegiada por mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto
presentes en la sesion, en caso de empate, el (la) Presidente (a) tendra
voto de calidad.

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el (la)
Presidente (a) o su suplente.

Para la celebracién de las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Subcomité el (la) Secretario (a) enviara a sus miembros e invitados, la
convocatoria y el orden del dia correspondiente, indicando la fecha, hora
y lugar en que se llevara a cabo.

El calendario de sesiones debera ser propuesto y aprobado en la ultima
sesion del aflo o en la primera del siguiente.

La modificacién de alguna fecha debera ser notificada por escrito a los
integrantes del Subcomité por el (la) Secretario (a) y, en su caso, a los
invitados, indicando la fecha en la que se llevara a cabo la sesion.
Tratandose de sesiones ordinarias, la convocatoria se enviara con al
menos cinco dias habiles antes de su celebracion.

Tratandose de sesiones extraordinarias, la convocatoria se enviara con al
menos dos dias habiles antes de su celebracién.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Subcomité, deberan
presentarse en el orden del dia.

La solicitud de excepcion a la licitacion publica debera ser firmada por la
persona titular de la Universidad Politécnica del Estado de Nayarit, para
su remision al Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Nayarit.

Cuando de la solicitud de excepcidn a la licitacion publica o
documentacion soporte presentada por el area requirente, o bien del
asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Subcomité elementos
suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser
rechazado lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion
a consideracion del Subcomité, una vez que se subsanen las deficiencias
observadas o senaladas por éste.

De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por los
integrantes del Subcomité con derecho a voz y voto, que hubieran asistido
a ella a mas tardar en la sesidén inmediata posterior. En dicha acta se
debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto; remitiendo copia de esta con
todo el soporte documental presentado durante dicha sesién, al Instituto
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado
de Nayarit.



XV.

XVLI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XXIII.

Se remitira al Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Nayarit, un informe trimestral, de todos los
procedimientos de contratacion de las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, que se presenten durante las sesiones del
Subcomité.

En el caso de los procedimientos de contratacion de las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios por los supuestos de la fraccion
| y Il del articulo 60 de la Ley, acordados durante las sesiones del
Subcomité, se debera de remitir toda la informacion necesaria de acuerdo
con la Ley y el Reglamento, para llevar a cabo dichos procedimientos en
el Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Nayarit.

Las actas de cada sesion seguiran una numeracion con orden
consecutivo para cada ejercicio fiscal, para las sesiones ordinarias y otro
para las extraordinarias.

Las sesiones se desarrollaran conforme el orden del dia, en el cual se
incluira un apartado correspondiente a la revisibn de los acuerdos
emitidos en las sesiones anteriores.

Para el desarrollo de los asuntos que se someten a consideracion del
Subcomité, se podra otorgar el uso de la voz al area requirente, para que
en su caso exponga la motivacion y justificacion de la excepcién a la
Licitacion Publica, o cualquier otro asunto en el que tenga injerencia.
Hecho lo anterior, se solicitara el voto de los Integrantes del Subcomité y
se pronunciaran los acuerdos obtenidos. Podran incluirse asuntos de
caracter informativo.

En caso, de la falta de firma en el acta correspondiente de un integrante
del Subcomité, se tomara su aceptacion con base a la lista de asistencia
y/o acuerdo.

Por regla general, las sesiones seran validas con la presencia de la mayoria de sus
miembros; sin embargo, se podra sesionar de manera remota soélo cuando a juicio
del subcomité se justifique. Dicha condicibn sera redactada en el acta
correspondiente.

CAPIiTULO VI

DE LA CONVOCATORIA Y ACTA DE LA SESION DEL SUBCOMITE

Articulo 15. La convocatoria debera sefalar, como minimo en su orden del dia los
siguientes puntos:

l
Il
.
Iv.
V.

Lista de Asistencia y Declaracion de Quérum Legal;
Lectura y Aprobacién del Orden del Dia;
Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores;
Asuntos a Tratar;

Asuntos Generales;



VL. Revision y ratificacion de acuerdos aprobados en la sesion. y
VII. Clausura de la Sesion.

En el caso de sesion extraordinaria, no se incorporara el punto de Asuntos
Generales.

De toda sesion ordinaria y/o extraordinaria se levantara un acta con la descripcion
y secuencia de los puntos del orden del dia.

CAPITULO VII
DE LAS ACCIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 16. El Subcomité tendra las acciones siguientes:

. Los integrantes del Subcomité promoveran, en el ambito de sus
respectivas competencias, la coordinacion e implementacion de las
acciones derivadas de los acuerdos tomados en el seno del Subcomité.

Il. Las areas requirentes podran solicitar por escrito al (a la) Presidente (a),
a través de su Secretario (a), que se convoque a sesidon extraordinaria
para tratar asuntos que por su importancia asi lo requieran.

M. La aplicacion e interpretacion del presente documento corresponde al
Subcomité.

CAPITULO VIII
DE LAS OBLIGACIONES Y SANCIONES

Articulo 17. Las personas integrantes del Subcomité se abstendran de llevar a cabo
los actos que refiere el articulo 77 de la Ley. Por lo anterior, los Servidores Publicos,
deberan excusarse de intervenir de cualquier forma en la atencién, tramitacion o
resolucién de asuntos en los que tenga conflicto de interés o impedimento legal.

Articulo 18. Los Servidores Publicos que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento de infracciones a la Ley o a las disposiciones que de ella deriven,
deberan comunicarlo a las autoridades que resulten competentes. La omisién a lo
dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Articulo 19. Los Servidores Publicos que infrinjan las disposiciones de la Ley se
sancionaran conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Se consideran como infracciones cometidas por las o los servidores
publicos las sefialadas en el articulo 146 de la Ley.



Articulo 20.- Las responsabilidades a que se refiere la Ley son independientes de
las de orden civil o penal, que puedan derivar de la comision de los mismos hechos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual para la Integracién y Funcionamiento del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Universidad
Politécnica del Estado de Nayarit, entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por el Comité Técnico del Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Nayarit.

SEGUNDO. Los integrantes del Comité Técnico, podran proponer actualizaciones
por situaciones no previstas en el presente Manual para la Integracion y
Funcionamiento del Subcomité de la Universidad Politécnica del Estado de Nayarit.

TERCERO. El presente Manual para la Integracion y Funcionamiento del
Subcomité, se podra actualizar en cualquier tiempo y debera validarse por la
Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza, y aprobarse por el Comité
Técnico.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual se validaron por la Secretaria

para la Honestidad y Buena Gobernanza el dia de de 2025, y

se aprobo por el Comité Técnico de Adquisiciones del Instituto de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del Estado de Nayarit el dia __ de
de 2025.




